
職種 医療事務

・受付窓口における患者様の受診応対

・会計業務

・電話応対

・電子カルテ連動レセプトコンピュータの操作

・診療報酬請求業務

・その他雑務など関連業務全般

雇用形態 正社員

雇用期間 雇用期間の定めなし（但し、試用期間３ヶ月）

採用人数 1名

採用開始時期
令和2年3月下旬からお願いしたいと考えておりますが、勤務開始時期については
採用時に相談させていただきます。

＜学歴：不問＞

＜経験：不問ですが経験者を歓迎いたします。＞

＜免許資格：不問ですが医療事務関連の資格取得者は歓迎いたします。＞

＜年齢：不問＞

①08：30～12:30/14：30～18：30（月・火・水・金）休憩時間120分
②08：30～12:30/14：00～～17：30（土）休憩時間90分
休憩時間中の外出、一時帰宅も可能です。

休日 木・日曜日・祝日（週休二日制）

給与 140,000円〜170,000円
加入保険 医師国保（今後厚生年金・社会保険加入予定あり）・雇用保険・労災保険

６ヶ月経過後の年次有給休暇日数　１０日

自動車通勤可（無料駐車場あり）

交通費は、通勤距離に応じ定額支給

事前に応募書類を郵送ください。

（履歴書＜写真貼付＞、職務経歴書）

①書類選考　

②面接

お気軽にお問い合わせください。

いかるぎ町内科クリニック：0284-22－7285
12時30分ごろから14時45分までは留守番電話対応となっております。
担当者が電話応対出来ない際は折り返しご連絡させていただきます。

●いかるぎ町内科クリニックの医療事務をしていただける方を募集しております。
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